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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA CIPA
ADMINISTRACAO 2021 A 2024

PORTARIA N° 113/2024

“NOMEIA  COMISSAO DE
INVENTARIO FISICO E
FINANCEIRO DO PATRIMONIO
PUBLICO MUNICIPAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Eduardo José da Silva Abreu, Prefeito Municipal de Sdo Pedro da Cipa,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicoes legais que Ihe sdo conferidas por Lei:

RESOLVE:

Art. 1° Fica criada a Comissdo de Inventario Fisico e Financeiro do
Patriménio Publico Municipal, que devera desenvolver suas atividades de acordo com 0s
termos desta portaria.

Paragrafo Unico. A comissdo de que trata este artigo é composta dos seguintes
membros:
. MARIA APARECIDA SILVA NASCIMENTO - Presidente;
o AINARA FRANCINE SEREGHETTI — Secretario, e
. FABIANA RAMOS MARINHO — Membro.

Art. 2°. A referida comissdo contara com o apoio total de todos os Chefes de
Departamentos e Servidores desta municipalidade para o apoio, bem como recebera todos
0s materiais que forem necessarios para o bom andamento dos trabalhos.

Paragrafo Unico. Cabera ao titular de cada pasta designar um servidor para
acompanhar os trabalhos da comisséo de que trata esta Portaria.

Art. 3°. A Comissdo devera acompanhar os trabalhos da empresa especializada
na execucao dos servicos, sob a coordenagédo do seu presidente.
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Art. 4°. A Comisséo de Inventério Fisico e Financeiro do Patriménio Publico
Municipal compete assessorar e acompanhar os trabalhos da empresa contratada para a
realizacdo das seguintes atribuicdes:

| — Realizar todo o levantamento fisico dos bens mdveis e imdveis na
localidade onde os mesmos se encontrarem;

Il — Efetuar a conferéncia das plaquetas ja afixadas nos bens moveis;

111 — promover a colocagdo das plaquetas nos bens méveis ainda ndo tombados
ou gue se encontrarem sem identificacéo;

IV — Levantar todos os dados necessarios a identificacdo atual dos bens moveis,
tais como as suas caracteristicas bésicas (tipo, marca/modelo, tamanho, cor, medidas,
poténcia, ano de fabricacdo, quando houver) e o seu estado de conservacgéo;

V — Lancar em livro apropriado as anotacdes e o arquivamento da plaqueta do
bem onde a mesma ndo poderé ser diretamente afixada;

VI — Elaborar relatérios sobre a conclusédo do levantamento fisico;

VII — efetuar o levantamento de precos no mercado para se aplicar a tabela de
atualizacdo de valores;

V111 — promover a reavaliacdo dos bens com base nos percentuais fixados;

IX — Promover o langcamento de todas as informacgdes no sistema de controle
informatizado, cadastrando aqueles bens que se encontrarem fora do sistema de patrimonio;

X — Emitir os termos de responsabilidade de bens moveis para cada secretaria,
colhendo a assinatura do secretario da pasta interessada, do responsavel pelo controle do
patriménio e do Secretario de Administracao;

Xl — elaborar os termos de baixa de vida util e os termos de doacdo e de
transferéncia necessarios para a regularizacédo da situacdo patrimonial,

XI1 — elaborar os relatérios sobre a conclusdo de todo o trabalho, apontando
para a Administracdo os caminhos a serem seguidos em relagdo aos bens considerados
inserviveis e aqueles bens ndo localizados;
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XIIl — acompanhar todas as transferéncias de bens realizadas pela
municipalidade, promovendo os respectivos lancamentos no sistema informatizado de
controle patrimonial;

XIV - encaminhar a éarea contabil cépia dos relatorios, devidamente
atualizados, para a adequacdo dos novos valores patrimoniais avaliados;

XV — Desempenhar todas as demais tarefas correlatas e afetas a sua
competéncia.

Art. 5° Fica expressamente proibido o remanejamento de bens mdveis de um
setor para outro sem que haja a comunicacao prévia expressa para a Comissao de Inventario
Fisico e Financeiro do Patriménio Publico Municipal.

Art. 6°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢des em contrarias

Registra-se, Publica-se e Cumpra-se.

Sao Pedro da Cipa — MT, em 31 de julho de 2024.

EDUARDO JOSE DA SILVA ABREU
PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRADO E PUBLICADO DE CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO
VIGENTE, COM A FIXACAO NOS LUGARES DE COSTUME.
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