
ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO PEDRO DA CIPA

ADMINISTRA ç AO 2025 A 2O2S

TERMO DE REFERÊ NCIA

1. DO OBJETO

"contratação de empresa especializada em Aquisição de ovos de páscoa para os servidores
municipais de São Pedro da Cipa-MT."

2. JUSTIFICATIVA

A celebração da Páscoa é uma tradição cultural amplamente reconhecida, simborizando
renovação, fratemidade e esperança. Nesse contexto, a distribuição de ovos de páscoa aos
servidores públicos municipais visa não apenas comemorar essadata significativa, mas também
recoúecer e valorizar o empeúo e dedicação desses profissionais ao lãngo do ano.

A entrega simbólica de ovos de Páscoa representa um gesto de gratidão pelo comprometimento
dos servidores com o bem-estar da comunidade. Além diiso, promove um ambiente de trabalho
mais harmonioso e motivador, fortalecendo os lagos entre os colaboradores e a administração
pública.

_.Portanto, a aquisição de ovos de páscoa para os servidores públicos municipais é uma ação que
alia tradição cultural ao reconhecimento profissional, contribúindo para um ambiente a" t*Uutt o
mais positivo e engajado.

3. DAS ESPECIFICAÇOES

Item Descrição Cód. TCE-
MT

Yalor Unitário

RS

Valor

Total

R$

0t
CHOCOLATE - OT/O DE
CHOC)LATE AO LEITE, OYAL.
PREPARÁDO COM
FABNCAÇÃO ÁRTESANÁL

251798-l

Cód.: 1

R$ 27,00 RS 3.780,00

Valor Total do Orçamento: R$ 3.780,00 (Três Mil, Setecentos e Oitenta Reais)

Obs': Caso os serviços propostos pela Licitante vencedora não atendam as especificações contidas
no Processo e na Proposta, ou apresentem quaisquer desvios de padrão" a prefeitura Municipal de
São Pe&o da Cipa os rejeitará, devendo a Licitante vencedora, providenciar a sua reÍ'ormulação,
dentro das especificações corretas, no prazo máximo de 02 (dois) dias, contados a partir da
comunicação feita por esta prefeitura Municipal.
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4. CONDrÇÕES GERATS
4.l.como condição de participação, tendo em vista a celeridade nas aquisições objeto deste
Processo.
4.2' O fomecimento será realizado quando solicitados nas quantidades e especificações constantes
das solicitações, após emissão da autorização, nos prÍLzos e condições estabelecidos.

5. DO PRAZO DE ENTREGA
5.1. O Município não se responsabilizará por serviços realizados sem que estejam requisitados e
autorizados na lorma deste Processo.
5.2. O prazo de entrega dos itens será de I 0 (DEZ) DIAS CORRIDOS A CONTAR DA ENTREGA
DA RESPECTIVA ORDEM DE FORNECIMENTO.
5.2.1. Nos casos em que o prazo acima não for suficiente para a entrega do objeto. a empresa
contratada deverá formalizar por meio de justificativa a necessidade de maior prazo, bem como
estipular qual seria o prazo adequado e o motivo que a levou necessitar de maior prazo.
5.3. o fomecimento será realizado nos prazos e condiçõesjá estabelecidos neste processo.
5'4' Quanto à entrega dos objetos fica sobre a responsabilidade da licitante vencedora na entrega as
despesas e cuslos, tais como; impostos encargos trabalhistas, preúdenciarios, fiscais, comerciuis,
toxas, trqnsporle (inclusive Íiete), seguros coníra todos os riscos existentes, deslocamentos de
pessoal, garanlia e trihutos de qualquer notureza quoisquer outros ônus que incidam ou venham ct

incidir sobre o objeto licítddo e constante da proposta necessários ao cumprimento integral do
objeto deste Processo e seus Anexos.
5.5. O objeto desta licitação, conforme sua natureza, será entregue e recebido nos prazos e condições
na forma estabelecida neste Processo e em contrato próprio e serão recebidos conforme reza a Lei
14.133121 e que segue:
5.6. A Prefeitura se reserva o direito de recorrer ao fomecedor em caso de verificação posterior de
irregularidade no objeto.

ó. OBRIGAÇÔES DA LICITANTE VENCEDORA
6.1. Constituem obrigações da CONTRATADA:
6.1.1. Efetuar as entregas do objeto do Processo conforme as solicitações.
6.1.I.2 Cumprir a entrega com os pr.vos estabelecidos;
6.1.3 Fomecer, durante toda a execução do contrato, os objetos, com menores preços disponíveis
no momento da aquisição.
6,1.4 Fomecer o objeto de qualidade compatível com os requisitados;
6'1.5 Manter pessoal capaz de atender ao objeto da presente licitação, sem intemrpção, seja por
motivo de férias, licença, falta ao serviço, demissão de empregados ou por qualquer óutra razão;
6.1.6 Responder pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo, durante a execução do objeto do certame, não excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade à fiscalização ou o acompanhamento realizado pelo CONTRATANTE;
6.1.7 Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
CONTRATANTE, bem como, comunicar, por escrito, qualquer anormalidade de caráter urgente;
6.1.8 Fomecer todos os dados necessários aos fiscais do Contrato para o controle e Íiscalizáção do
cumprimento do presente CONTRATO;
6.1.9 comunicar imediatamente ao Município qualquer alteração ocorrida na empresa, conta
banciiria e outros julgáveis necessários para recebimento de correspondência;
6.1.10 Adequar-se a qualquer alteração procedimental pertinente à prestação dos serviços, efetuadas
pela Administração Pública durante a vigência do presente contrato, sob pena de rescisão.
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6.1.11 Somente aceitar. nas mesmas condições, os acréscimos ou supressôes que se fizerem
necessários, até 25'r/o (vinte e cinco por cento) da quantidade inicial do objeto.
6.1.12 Manter durante toda a vigência da ata todas as condições de habilitação prevista neste
Processo:
6.1.13 Garantir a entrega dos produtos quanto a sua integridade, em condições normais de uso pelo
prazo, dos itens constantes do produto específico.
6.1.13.1 A garantia que trata este item implicará na substituição imediata dos produtos enrregues e
que apresentarem defeitos ou não atenderem ao prazo de validade conforme estipulado, sem prejuízo
de reparação dos danos que a administração vier a sofrer.

7. OBRJCAÇOES DA ADMI)'IISTRAÇÃO
7.1. Acompaúar e fiscalizar a execução da Nota de Empenho, bem como alestar a nota fiscal/Íatura
após a entrega dos materiais, objeto desta licitação;
7.2. Eletuar o pagamento à CONTRATADA na forma estabelecida neste instrumento;
7.3. Aplicar à Contratada as penalidades previstas neste Processo e na legislação pertinente, quando
for o caso;
7.4. Prestar as informações e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados
pela Contratada;
7.5. Documentar as ocorrências havidas;
7.6. Determinar a regularização das faltas e defeitos observados na execução do objeto da Licitaçâo.
].]. Rejeitar, no todo ou em parte, serviço ou lomecimento executado em desacordá com o contrato.
7.8. Notificar, por escrito, à CONTRATADA toda e qualquer irregularidade constatada na execuçào
dos serviços;
7.9. Proporcionar à CONTRATADA as facilidades necessárias a Ilm de que esta possa desempenhar
com efetividade o serviço contratado.
7.10. Receber o objeto adjudicado. nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condições
estabelecidas neste Processo;
7.11. Exigir da contratada a comprovação de regularidade fiscal no que tange o recolhimento de
INSS/ FGTS e CNDT.
7.12. Prestar informações pertinentes sempre que solicitado pela contratada a respeito dos
fomecimentos a serem efetuados.

8. DOPAGAMENTO
8.1. O pagamento será efetuado conforme os pedidos à ticitante que deverá apresentar juntamente
com as mercadorias as notas fiscais conespondentes ao fomecimento dos ób3etos, dávidamente
processadas em duas vias, com todos os campos preenchidos, sem rasuras e devidamente atestada
pelo servidor designado pela Administração, devendo ainda estar acompaúada das cópias das
Ordens de Fomecimento autorizadas pela Secretaria solicitante.
8.2. Pata fazer jus ao pagamento, a licitante venced.ora deverá comprovar sua adimplência com a
seguridade social (cND); com o FGTS (cRF); certidão Negativa dÉ Débitos Trabalhista (cNDT).
Caso a empresa seja optante pelo SIMpLES, deverá apresentar, também, cópia do ..Termo de
Opção" pelo recolhimento de imposto naquela modalidade.
8.3. O pagamento das notas fiscais apresentadas e devidamente atestadas será efetuado atravós de
Pa^gamento Eletrônico, no pr.rzo máximo de 30 (trinta) dias a partir do recebimento e atestação das
referidas notas fiscais pelo servidor designado pela Administração.
8'4' As notas fiscais/faturas que apresentarem incorreções serão devolvidas à empresa vencedora
para as devidas correções. Nes,se "aso, o prazo de que tiata esta cláusula começará á fluir a partir da
data de apresentação da nota fiscal/fatura, sem imperfeições.



8'5' Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente de liquidação quarquer obrigaçãofinanceira que lhe for imposta, em virtude de penali<iade ou inadimprc""i", ,.- qr"-ilrã gere direitode atualização monetária.
8'6' Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no órgão licitante, opagamento deverá ser efetuado no primeiro dia útil subsequente.

9. DA VIGÊNCIA
9.1. A presente contratação terá o prazo de vigência por até 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogáver
a pa(ir da data de assinatura do presente conirato ate o rimite máximo p.*i.,o .- r_"i. ''
conforme art. 105 da Lei r4.r33r2r, díz: "A duração dos contraros regidos por estu Lei serti aprevista em edital, e devertio ser observadas, no momenro da contraiação'e a co1o exercírio
Jinanceiro, a disponibilidade de créditos orçomeníários, bem como a previsão no plants plurianual,
quando ultrapassar I (um) exercício financeiro. "

r0. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRrA
10'l' As despesas decorrentes da contratação, objeto desta Licitação, correrão à conta da seguinteDotação orçamenÍiria, conforme informações obtidas através de contato com o setor de
Contabilidade desta Prefeitura;

Ficha: 060 - 01.05.02.04.122.0002.2008.0000.3.3.90.30.00 - AÇÃO ADMINISTRATM _
MANUTENÇÃO E ENCARGOS COM A SECRf,TARIA DE ADMINISTNA.Àó BFINANÇAS - MATERIAL DE CONSUMO.

1I. FISCAL DO CONTRATO
I l'l' Serão fiscais de contrato a Sy' Isabel Teixeira de Araujo, designado como Fiscal de contratodo Município de São Pedro da cipa, através da portaria n. 036t202s, de 06/01/20525, à quar
competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso das aquisições. que de;do ã;;tciência àAdministração' conforme dispõe no aÍÍ. rr7,da Lei ne A.iB3r2r,com suas urteriores alterações.

12. DÂS CONSTDERAÇÕBS rrNus
12.1. A proponente deverá declarar conhecer os termos do instrumento convocatório que rege apresente licitação e demais anexos que o integram.
12.2. o preço proposto deverá contemplar toãas as despesas que o compõem, tais como Encargos
Sociais e [mpostos etc.
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São Pedro da Cipa - MT. lTde abril de 2025.

ELIANA NOGUEIRA LEÃO DE MORAES
Secretário Municipal de Administração e Finanças


