ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA CIPA
ADMINISTRACAO 2025 A 2028

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

“Contratagiio de empresa especializada na prestacio de servicos de buffet, incluindo o
fornecimento de coffee break, almoco e lanche, com disponibilizac¢io de todos os insumos,
utensilios, miio de obra e logistica necessaria, destinados ao atendimento de eventos,
capacitagdes, reunides, oficinas, conferéncias e demais atividades promovidas pela Secretaria
Municipal de Saude.”

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo se justifica pela necessidade de assegurar a adequada infraestrutura
alimentar durante a realizagdo de eventos institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de
Saude, tais como capacitagdes, treinamentos, oficinas, conferéncias, reunides técnicas e demais
atividades voltadas a qualificacdo dos servidores, profissionais da satde e comunidade em geral.

Considerando que tais eventos, muitas vezes, se estendem por longos periodos ou ocorrem
em turnos continuos, torna-se indispensavel a oferta de alimentag¢o adequada aos participantes,
garantindo melhores condigdes de permanéncia, aproveitamento e bem-estar durante as atividades.

A contratagdo de empresa especializada visa garantir a qualidade dos servigos prestados, o
cumprimento das normas sanitrias e a padronizagdo dos cardapios, além de otimizar os recursos
publicos e assegurar a agilidade e eficiéncia na organizacio dos eventos promovidos pela
Secretaria.

3. DAS ESPECIFICACOES

ITEM | ESPECIFICACAO | CODIGO | QTDE VALOR VALOR
DO PRODUTO TCE-MT UNITARIO
SERVICO DE e
BUFFET - COFFE- 215621-0
01 | BREAKEALMOCO, Cod.: 1 100 R$ 99,50 R$ 9.950.,00
SEM LOCACAO DE
ESPACO
|

Valor Total do Or¢amento: R$ 9.950,00 (Nove Mil. Novecentos e Cinquenta Reais)
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Obs.: Caso os servigos propostos pela Licitante vencedora ndo atendam as especificagdes contidas
no Processo e na Proposta, ou apresentem quaisquer desvios de padrdo, a Prefeitura Municipal de
S@o Pedro da Cipa os rejeitara, devendo a Licitante vencedora, providenciar a sua reformulagio,
dentro das especificagdes corretas, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados a partir da
comunicagdo feita por esta Prefeitura Municipal.

4. CONDICOES GERAIS

4.1.Como condi¢do de participagdo, tendo em vista a celeridade nas aquisigdes objeto deste
Processo.

4.2. O fornecimento serd realizado quando solicitados nas quantidades e especificacdes constantes
das solicitagdes, apds emissdo da autorizagdo, nos prazos e condi¢des estabelecidos.

5. DO PRAZO DE ENTREGA

5.1. O Municipio ndo se responsabilizard por servigos realizados sem que estejam requisitados e
autorizados na forma deste Processo.

5.2. O prazo de entrega dos itens sera de 10 (DEZ) DIAS CORRIDOS A CONTAR DA ENTREGA
DA RESPECTIVA ORDEM DE FORNECIMENTO.

5.2.1. Nos casos em que o prazo acima ndo for suficiente para a entrega do objeto, a empresa
contratada devera formalizar por meio de justificativa a necessidade de maior prazo, bem como
estipular qual seria o prazo adequado e 0 motivo que a levou necessitar de maior prazo.

5.3. O fornecimento sera realizado nos prazos e condigdes ja estabelecidos neste Processo.

5.4. Quanto a entrega dos objetos fica sobre a responsabilidade da licitante vencedora na entrega as
despesas e custos, tais como: impostos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais,
laxas, Iransporte (inclusive frete), seguros contra todos os riscos existentes, deslocamentos de
pessoal, garantia e tributos de qualquer natureza quaisquer outros énus que incidam ou venham a
incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta necessarios ao cumprimento integral do
objeto deste Processo e seus Anexos.

5.5. O objeto desta licitagdo. conforme sua natureza, sera entregue e recebido nos prazos e condicdes
na forma estabelecida neste Processo e em contrato proprio e serdo recebidos conforme reza a Lei
14.133/21 e que segue:

5.6. A Prefeitura se reserva o direito de recorrer ao fornecedor em caso de verificagdo posterior de
irregularidade no objeto.

6. OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

6.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

6.1.1. Efetuar as entregas do objeto do Processo conforme as solicitagdes.

6.1.1.2 Cumprir a entrega com os prazos estabelecidos;

6.1.3 Fornecer, durante toda a execugéio do contrato, 0s objetos, com menores pregos disponiveis
no momento da aquisigdo.

6.1.4 Fornecer o objeto de qualidade compativel com os requisitados:

6.1.5 Manter pessoal capaz de atender ao objeto da presente licitagdo, sem interrupgdo, seja por
motivo de férias, licenga, falta ao servigo, demissdo de empregados ou por qualquer outra razio;
6.1.6 Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo, durante a execucdo do objeto do certame, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento realizado pelo CONTRATANTE;

6.1.7 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
CONTRATANTE, bem como, comunicar, por escrito, qualquer anormalidade de caréter urgente;
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6.1.8 Fornecer todos os dados necessarios aos fiscais do Contrato para o controle e fiscalizagio do
cumprimento do presente CONTRATO;

6.1.9 Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteragdo ocorrida na empresa, conta
bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

6.1.10 Adequar-se a qualquer alteracdo procedimental pertinente a prestacdo dos servigos, efetuadas
pela Administragdo Pablica durante a vigéncia do presente contrato, sob pena de rescisio.

6.1.11 Somente aceitar. nas mesmas condigdes, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade inicial do objeto.

6.1.12 Manter durante toda a vigéncia da ata todas as condi¢des de habilitacdo prevista neste
Processo;

6.1.13 Garantir a entrega dos produtos quanto a sua integridade, em condi¢des normais de uso pelo
prazo, dos itens constantes do produto especifico.

6.1.13.1 A garantia que trata este item implicard na substitui¢do imediata dos produtos entregues e
que apresentarem defeitos ou ndo atenderem ao prazo de validade conforme estipulado, sem prejuizo
de reparacgdo dos danos que a administragdo vier a sofrer.

7. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

7.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da Nota de Empenho, bem como atestar a nota fiscal/fatura
apos a entrega dos materiais, objeto desta licitag@o;

7.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA na forma estabelecida neste instrumento;

7.3. Aplicar a Contratada as penalidades previstas neste Processo e na legislagéo pertinente, quando
for o caso;

7.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados
pela Contratada;

7.5. Documentar as ocorréncias havidas;

7.6. Determinar a regularizagdo das faltas e defeitos observados na execugdo do objeto da Licitagao.
7.7. Rejeitar, no todo ou em parte, servi¢o ou fornecimento executado em desacordo com o contrato.
7.8. Notificar, por escrito, a CONTRATADA toda e qualquer irregularidade constatada na execucido
dos servigos;

7.9. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que esta possa desempenhar
com efetividade o servico contratado.

7.10. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade. qualidade e condigdes
estabelecidas neste Processo:

7.11. Exigir da contratada a comprovagdo de regularidade fiscal no que tange o recolhimento de
INSS/ FGTS e CNDT.

7.12. Prestar informacgdes pertinentes sempre que solicitado pela contratada a respeito dos
fornecimentos a serem efetuados.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado conforme os pedidos a licitante que devera apresentar juntamente
com as mercadorias as notas fiscais correspondentes ao fornecimento dos objetos, devidamente
processadas em duas vias, com todos os campos preenchidos, sem rasuras e devidamente atestada
pelo servidor designado pela Administragdo, devendo ainda estar acompanhada das copias das
Ordens de Fornecimento autorizadas pela Secretaria solicitante.

8.2. Para fazer jus ao pagamento, a licitante vencedora devera comprovar sua adimpléncia com a
Seguridade Social (CND); com o FGTS (CRF); Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).
Caso a empresa seja optante pelo SIMPLES, devera apresentar, também, copia do “Termo de
Opc¢do” pelo recolhimento de imposto naquela modalidade.
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8.3. O pagamento das notas fiscais apresentadas e devidamente atestadas serd efetuado através de
Pagamento Eletronico. no prazo maximo de 30 (trinta) dias a partir do recebimento e atestacdo das
referidas notas fiscais pelo servidor designado pela Administracéo.

8.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a empresa vencedora
para as devidas corregdes. Nesse caso, o prazo de que trata esta clausula comegara a fluir a partir da
data de apresentacdo da nota fiscal/fatura, sem imperfei¢des.

8.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacio
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
de atualizacdo monetaria.

8.6. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente no orgdo licitante, o
pagamento devera ser efetuado no primeiro dia 1til subsequente.

9. DA VIGENCIA

9.1. A presente contratagdo terd o prazo de vigéncia por até 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogavel
a partir da data de assinatura do presente contrato até o limite maximo previsto em Lei.

Conforme art. 105 da Lei 14.133/21, diz: “4 durag¢do dos contratos regidos por esta Lei serd a
prevista em edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratacio e a cada exercicio
financeiro, a disponibilidade de créditos or¢camentarios, bem como a previsdo no plano plurianual,
quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.”

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta Licita¢do, correrdio 4 conta da seguinte
Dota¢do Orgamentaria, conforme informagdes obtidas através de contato com o Setor de
Contabilidade desta Prefeitura;

Ficha: 215 - 01.07.01.]0.122.0012.2049.0090.3.3.90.39.00 - GESTAO DO SUS -
MANUTENCAO E ENCARGOS DAS ACOES DA CENTRAL DE REGULACAO -
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

11. FISCAL DO CONTRATO

11.1. Serdo fiscais de contrato a Sr* Lucimar Aparecida da Silva, designado como Fiscal de
Contrato do Municipio de Sdo Pedro da Cipa, através da Portaria n® 058/2025, de 06/01/20525. a
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso das aquisi¢des, que de tudo dara ciéncia a
Administragdo, conforme dispde no art. 117, da Lei n® 14.133/21, com suas ulteriores alteragoes.

12. DAS CONSIDERACOES FINAIS

12.1. A proponente devera declarar conhecer os termos do instrumento convocatério que rege a
presente licitacdo e demais anexos que o integram.

12.2. O prego proposto devera contemplar todas as despesas que o compdem, tais como Encargos
Sociais e Impostos etc.

Sdo Pedro da Cipa - MT, 14 de abril de 2025.

WILSON VIRGINIO DE LIMA
Secretario Municipal de Saude



