ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA CIPA

ADMINISTRACAO 2021 A 2024

TERMO DE REFERENCIA

(Para Registro de Precos para Contratagio de Servigos por 2 (dois) Municipios
Participantes)

1.OBJETO

I.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servigos de
“Contratagio De Empresa Para Prestacio De Servicos Técnicos Especializados Em
Consultoria E Assessoria De Gestido Administrativa, Financeira, Correspondente
Fiscal, Representacio Do Municipio Junto Aos Orgios Estadual, Federal Instalados
Em Cuiabd — MT E Brasilia — DF, Apoio No Acompanhamento Da Execucgio E
Elaboragio Das Informagées E Transmissio da DCTEF, SIOPS - SAUDE, SIOPE -
FNDE, SINCONFI, APLIC - TCE, Monitoramento Da Adimpléncia Do Municipio
Junto Ao TCE — MT, Sistema CAUC E Sistema SIGCON-MT E Ainda Servi¢os De
Assessoria No Acompanhamento Da Apresentacio De Propostas Para Celebracio
De Convénios, Termo De Parceria, Termo E Cooperagiao Técnica Nos ()rgﬁos
Estadual E Federal, Bem Como Servigo De Gestiio Patrimonial, Compreendendo Os
Servigos De Levantamento Patrimonial, Catalogacio, Etiquetamento Com
Fornecimento Das Etiquetas Pela Contratante, Elaboracio De Relatorios, Inclusive
De Inserviveis, De Todos Os Bens Méveis (Maquinas E Equipamentos, Veiculos,
Computadores E Periféricos, Méveis E Utensilios E Demais Itens Pertencentes Ao
Municipio), Devidamente Acrescidos De Suas Respectivas Depreciacées E
Avalia¢des Atualizadas”, a serem executados nos municipios de Sdo Pedro da Cipa
MT, e Sio José do Povo por meio de Ata de Registro de Pregos (ARP).

1.2. Os servigos serdo prestados de acordo com as demandas de cada municipio,
observadas as condigdes estabelecidas neste documento e no edital da licitagdo

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratagdo justifica-se pela necessidade de A complexidade da gestdo publica
moderna exige que os municipios contem com apoio técnico especializado para otimizar
seus processos administrativos, financeiros e fiscais, bem como para garantir a
representagdo adequada junto a 6rgdos estaduais e federais. A contratagio de uma empresa
com expertise nessas areas permite que o municipio:

* Aprimorar a gestio administrativa: Através da implementagdo de ferramentas
e metodologias que possibilitem o planejamento, a organizagio, a execucio e o

-
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controle das atividades administrativas, otimizando o uso dos recursos publicos e
a eficiéncia dos servigos prestados a populagao.

e Fortalecer a gestio financeira: Por meio do acompanhamento da execugdo
or¢amentaria, da analise de indicadores financeiros, da elaboragdo de relatorios e
demonstrativos, e da orientagdo sobre a legislagdio e normas financeiras,
garantindo a saude financeira do municipio e a aplicagdo correta dos recursos.

o Manter a regularidade fiscal: Através do cumprimento das obrigagdes
acessorias, como a transmissdo da DCTF, SIOPS, SIOPE, SINCONFI e APLIC,
evitando penalidades e garantindo a regularidade fiscal do municipio perante os
orgdos competentes.

« Ampliar a representagiio institucional: Através da atuacdo da empresa junto a
orgdos estaduais e federais, tanto em Cuiaba (MT) quanto em Brasilia (DF),
facilitando o acesso a recursos, a participa¢do em programas e projetos, e a defesa
dos interesses do municipio.

e Acessar recursos externos: Através da assessoria na elaboragdo e apresentagdo
de propostas para convénios, termos de parceria e termos de cooperagdo técnica,
possibilitando a captagdo de recursos financeiros e técnicos para o
desenvolvimento de projetos e agdes em beneficio da populagio.

o Organizar o patrimonio municipal: Através do levantamento, catalogagdo,
etiquetagem, elaboragdo de relatorios e avaliagdo dos bens moveis, incluindo o
calculo de depreciagdo, permitindo o controle eficiente do patrimdnio publico e a
identificag¢do de bens inserviveis para alienagdo.

Gestdo Administrativa

e Implementagdo de metodologias de planejamento estratégico e gestdo de projetos.
e Elaboragdo de planos de a¢do e acompanhamento de metas.
e Otimizagdo de processos administrativos e fluxos de trabalho.

Gestao Financeira

¢ Elaboragdo e acompanhamento do orgamento municipal.

o Analise de indicadores financeiros e elaboragdo de relatorios gerenciais.
e Orientagdo sobre legislagdo e normas financeiras.

o Controle da execugdo or¢amentaria e financeira.

Gestao Fiscal

e Transmissdo da DCTF, SIOPS, SIOPE, SINCONFI e APLIC.
¢ Monitoramento da adimpléncia do municipio junto ao TCE-MT, CAUC e

SIGCON-MT.
¢ Orientagdo sobre legislagéo tributéria e fiscal.
« Elaboragdo de estudos e pareceres fiscais. =
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Representagio Institucional

* Representagido do municipio junto a 6rgos estaduais e federais.
Acompanhamento de processos e pleitos de interesse do municipio.
Participagdo em reunides e eventos técnicos.

Elaboragdo de documentos e requerimentos.

Captacio de Recursos

» Assessoria na elaboragdo de propostas para convénios, termos de parceria e
termos de cooperagdo técnica.

» Acompanhamento da tramita¢do de propostas e pleitos.

e Obtengdo de certiddes e documentos necessarios.

Gestdao Patrimonial

» Levantamento ¢ catalogagdo de bens moveis.

» Etiquetagem dos bens com fornecimento das etiquetas pela contratante.
» Elaboragdo de relatorios de bens, incluindo bens inserviveis.

» Avaliagdo dos bens e cédlculo de depreciagio.

2.2. A adogdo do Sistema de Registro de Pregos ¢ a modalidade mais adequada para
atender a demanda varidvel dos municipios, permitindo contratacdes conforme a
necessidade e a disponibilidade orgamentaria de cada ente participant

3. ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES

3.1. O orgdo gerenciador desta ata serd o Municipio de Sido Pedro da Cipa MT que
organizara a licitagdo, responsavel pelo gerenciamento do Registro de Precos.

3.2. Sédo orgdos participantes deste registro de pregos:
e Municipio 1 — Sdo Pedro da Cipa - MT.
¢ Municipio 2 — S3o José do Povo - MT.

o 3.3. Cada orgdo participante podera aderir a ata conforme sua necessidade,
respeitando os limites estabelecidos no edital e no contrato.

4. QUANTIDADE ESTIMADA %L’
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4.1. Para fins de estimativa de consumo e planejamento da contratagdo, sera registrada na

ata a seguinte quantidade de servigos:

ITEM Descrigéio Do Servigo { UNID. - | Estimada por Vir. Uﬁlt | Vir. Total
: : Municipio
Apoio ao Servigos
Técnicos
Especilalizados em
Consultoria E
: 424454-0
| Assessoria De Mé 2 12 meses por i
Gestio és Cod.: 1092 653 p R$ 4.000,00 RS 48.000,00
— Administrativa, Municipio
Financeira,
Contabil, Fiscal e
Desenvolvimento
Economico.
Representagdo Do Municipio
Junto Aos Orgdos publicos /
. 2 00060443
2 Privado em ambito Estadual, | Més .« F155 :j meses POT | £§ 6.000,00 | RS 72.000,00
Federal Instalados Em Cuiabé T WheIpIo
~MT, com escritorio.
Representagdo Do Municipio 2 12 meses por
Junto Aos Orgdos publicos /|, . 00056788 | Municipio
3 M RS 5.000,00 R$ 60.000,
° Privado em 4mbito Federal - | = Cod.: 1092 3 : § %
Brasilia-DF.
Monitoramento Da
Adimpléncia Do Municipio
) 00039182 2
" Junto Ao TCE-MT, Sistema | Més - C? 4 1002 12 MESLS POF | o 1.500,00 RS 18.000,00
od.: pJ
» CAUC Sistema SIGCON- Muticipio
MT.
Assessoria nas audiéncias
Publicas de acordo com a
LRF, Assessoria na
_ E]aboracﬁo € 5 2 403975-0 12 meses por
- i RS 1. .00 R$ 18.000,00
2 Desenvolvimento dos Plano ME Cod.: 1092 Municipio $ 1.500 $
de agdo e no projeto Aprimora
para Atendimento as
determinagdes do TCE.

=
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Servigos De Assessoria No
Acompanhamento Da
Apresentagdo De Propostas
Para Celebragdo De
Convénios, Termo De
Parceria, Termo E
Cooperagdo Técnica Nos
Orgdos Estadual E Federal,
Entidade de Organizagdo da
Sociedade Civil e
Capitagdo  de  Recursos
publicos e ou privados.

Com

215895-7

" Cod.: 1092

12 meses por
Municipio

R$ 10.000,00

R$ 120.00,00

Servigo De Gestido
Patrimonial, Compreendendo
Os Servigos De
Acompanhamento
Patrimonial,Catalogagdo,
Etiquetamento
Fornecimento  Das
Etiquetas Pela Contratante,
Elaboragio De Relatorios,
Inclusive De Inserviveis, De
Todos Os Bens Madveis
(Maquinas E Equipamentos
,Veiculos, Computadores E
Periféricos, Mobveis E
Utensilios E Demais Itens
Pertencentes Ao Municipio).

Com

290082-3
Cod.: 1092

12 meses por
Municipio

R$ 2.000,00

R$ 24.000,00

Execucdo de Servico de
Elaboragdo Das Informagoes
E Transmissio Da DCTF,
SIOPS - SAUDE e SIOPE-
FNDE.

00068112
Cad.: 1092

12 meses por
Municipio

R$ 4.500,00

R$ 54.000.00

Execugdo de Servigo de
Elaboragdo e o Envio do
SINCONFI e Matriz de
Saldo junto aos Orgdo de
Controle.

- 00075952

Cod.: 1092

12 meses por
Municipio

RS 2.000,00

RS 24.000,00

-
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Execugdo de Servigo de envio 12 meses por
SISTEMA  APLIC DO Més 00075953 Municipio

Tribunal de Contas do Estado Céd.: 1092
de Mato Grosso.

R$ 6.500,00 RS 78.000,00

Servigos De Assessoria No 2 309835-4 12 meses por
Acompanhamento, Cod.: 1092 | Municipio
Elaboragdo da pegas técni

640 € pegas TConicas | \ ras RS 8.000,00 |
dos processos licitatorios: 114.600,00
ETP, Avaliagdo de Riscos,

Minutas de Edital, TR, outros.

Consultoria e Assessoria
Especializada para
adequagdo, elaboragdo e 12 meses por R
Revc;sﬁo normativa quantoa | Més C P RS 10.000,00 7$
legalidade da aplicagdo de ) Municipio 240.000,00
tecnologias a administragdo

publica de acordo com LGPD.

VALORTOTAL RS 732.000,00

4.2. As quantidades informadas sdo estimativas e ndo geram obrigagdo de contrata¢do
total por parte dos municipios participantes.

4.3. Cada municipio podera firmar contratos dentro do limite registrado. respeitando suas
demandas especifica

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a contar da assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, conforme previsto no art. 84, §3°, da Lei n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantagem econdmica.

5.2. Os contratos firmados com base na Ata de Registro de Precos terdo vigéncia de até
12 meses, podendo ser prorrogados nos termos do art. 107, I, da Lei n® 14.133/2021,
mediante justificativa e previsdo orgamentaria.

Ficha 062 — 01.05.02.04.122.0002.2008.0000.3.3.90.39.00 — Manuten¢io e Encargos
com Secretaria de Administra¢io e Financas — Outros Servicos de Terceiros — PJ.

Ficha 648 — 01.05.02.04.122.0002.2008.0000.3.3.90.39.00 — Manutencio e Encargos
com Secretaria de Administracio e Financ¢as — OQutros Servigos de Terceiros — PJ.

6. EXECUCAO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS \éL’
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6.1. Os servigos serdo prestados de acordo com as especificagdes técnicas descritas no
Anexo I — Especificagdes Técnicas.

6.2. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execug¢do contratual serdo realizados por
servidores designados por cada municipio participante.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A contratante obriga-se a:

- Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia:

- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
provisoriamente com as especificagdes constantes deste termo de referéncia e da
proposta, para fins de aceitag@o e recebimento definitivo;

- Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo prestado, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da contratada, através de
servidor especialmente designado;

- Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento da prestagio
do servigo, no prazo e forma estabelecidos neste termo de referéncia.

- Fornecer a contratada a relagdo de servidores e unidades autorizadas a acompanhar e
fiscalizar a execugdo do contrato e atestar os relatérios de visita, quando necessario.

- A administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto do servigo, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DOS MUNICIPIOS PARTICIPANTES

8.1. Indicar servidores responsaveis pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugéo dos
Servigos.

8.2. Efetuar os pagamentos de acordo com os servigos prestados e atestados.
8.3. Prestar as informagdes necessdrias a execugdo contratual.

9. FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mensalmente, mediante apresentaciio de nota fiscal e
atesto do servigo prestado.

9.2. O prazo para pagamento serd de até 30 dias apds a liquidagdo da despe

10. SANCOES E PENALIDADES th/
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10.1. O descumprimento das obrigagdes contratuais podera ensejar a aplicagdo das
penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, incluindo adverténcia, multa e rescisdo

contratual

11. DISPOSICOES FINAIS

11.1. Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n® 14.133/2021 e na legislagdo
aplicavel a matéria.
11.2. O presente Termo de Referéncia integra o edital da licitagdo e a Ata de Registro de

Precos.

Sdo Pedro da Cipa/MT, 06 de setembro de 2024.

Unllasr

ELIANA NOGUEIRA LEAO DE MORAES
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
Portaria n° 004/2021 de 04/01/2021
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