ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA CI
ADMINISTRACAO 2021 A 2024

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

“Contratacio De Empresa Para Prestacgio De Servicos Técnicos Especializados Em
Consultoria E Assessoria De Gestio Administrativa, Financeira, Correspondente
Fiscal, Representacio Do Municipio Junto Aos Orgios Estadual, Federal
Instalados Em Cuiaba — MT E Brasilia — DF, Apoio No Acompanhamento Da
Execucio E Elaboracio Das Informag¢des E Transmissio da DCTF, SIOPS -
SAUDE, SIOPE - FNDE, SINCONFI, APLIC - TCE, Monitoramento Da
Adimpléncia Do Municipio Junto Ao TCE — MT, Sistema CAUC E Sistema
SIGCON-MT E Ainda Servicos De Assessoria No Acompanhamento Da
Apresentacio De Propostas Para Celebragio De Convénios, Termo De Parceria,
Termo E Cooperacio Técnica Nos Orgios Estadual E Federal, Bem Como Servico
De Gestio Patrimonial, Compreendendo Os Servicos De Levantamento
Patrimonial, Catalogacio, Etiquetamento Com Fornecimento Das Etiquetas Pela
Contratante, Elaboracio De Relatérios, Inclusive De Inserviveis, De Todos Os Bens
Moveis (Maquinas E Equipamentos, Veiculos, Computadores E Periféricos, Méveis
E Utensilios E Demais Itens Pertencentes Ao Municipio), Devidamente Acrescidos
De Suas Respectivas Depreciacdes E Avaliacdes Atualizadas”.

2 - JUSTIFICATIVA:

Considerando a complexidade dos servigos inerentes ao setor publico, justifica-
se a contratagdo de uma consultoria técnica especializada, tem como finalidade
primordial atender ao contido na legislagdo Federal, Estadual e municipal na execugio
das atividades da administragdo deste Municipio.

Faz-se necessaria a contratagdo de pessoa juridica especializada para a devida
prestagdo de servigos, onde todos os meses, ou a cada ciclo exigido pelas agéncias, as
prefeituras devem manter em dia suas prestagdes de contas no CAUC e SIGCON e
obter sua certiddo negativa, caso contrario ficam impedidas de contratar qualquer tipo
de financiamento com bancos publicos (Caixa, Banco do Brasil e BNDES), além de
ndo receber transferéncias voluntarias do Governo Federal, Estadual ou qualquer tipo
de recurso que nao decorra estritamente de determinagio constitucional.

O levantamento patrimonial destina-se & comprovagio da quantidade e do valor
dos bens patrimoniais do acervo de cada 6rgdo publico. O servigo cuja contratagdo se
pretende, possibilitard a identificagdo e a quantificagio dos bens patrimoniais e
proporcionara o saneamento do ativo, bem como servira de base a prestagio de contas
deste Municipio ao Tribunal de Contas dos Municipios.

A contratagdo objeto do presente justifica-se por forga da exigéncia contida no
artigo 96 da Lei 4.320/64. O servigo objeto do presente Termo de Referéncia, por sua\CfO(L’
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natureza de servico de apoio administrativo ¢ de grande relevancia para a gestéo-.” 92
patrimonial, através do inventario confirmaremos a localizagdo e atribui¢do de carga de

........

cada item de permanente permitindo a atualizagdo dos registros informatizados;
verificaremos a situagdo dos equipamentos e materiais em uso, apurando a ocorréncia
de qualquer irregularidade na gestdo; serio apuradas as necessidades de
reparos/manutengdes, bem como a existéncia de bens ociosos, possibilitando desta
forma, maior racionalizagdo e minimizagio de custos.

Assessoria na Elaboragdo e Desenvolvimento dos Plano de agdo e no Projeto
Aprimora para Atendimento as determinagdes do TCE, na busca de proporcionar maior
economia e agilidade de processos em respeito aos principios da economicidade e o
principio da eficiéncia, conforme as resolugdes normativas Alimentagdo Escolar
Resolugdo n® 34/2016, Contratagdes Publicas Resolugdo normativa n° 28/2017, Gestio
Financeira resolu¢do normativa n° 16/2018, Gestdo de Frotas resolu¢do normativa n°
15/2017, Logistica de Medicamentos resolugio normativa n°08/2016, Nivel de
Entidade resolugdo normativa n® 19/2018.

3 - DESCRICAO/QUANTITATIVO:

01

Apoio ao Servicos Técnicos
Especializados em
Consultoria E Assessoria De
Gestio Administrativa,
Financeira, Contabil,
Correspondente Fiscal.

424454-0

Cod. 1092 12

R§ 3.491,75

R$ 41.901,00

Representacio Do Municipio
Junto Aos Orgios publicos /
Privado no ambito Estadual,
Federal Instalados Em Cuiaba
—MT e Brasilia—DF.

00060443

Cod. 1092 12

R$ 6.375,00

R$ 76.500,00

03

Apoio No Acompanhamento
Da Execuc¢io E Elaboracio
Das Informacdes E
Transmissio Da DCTF,
SIOPS-SAUDE, SIOPE-
FNDE, SINCONFI, APLIC -
TCE, Monitoramento Da
Adimpléncia Do Municipio
Junto Ao TCE-MT, Sistema
CAUC Sistema SIGCON-MT.

311855-0

Cod. 1092 =

R$ 1.631,25

R$ 19.575,00

Assessoria nas audiéncias
Publicas de acordo com a LRF,
Assessoria na Elaboracio e
Desenvolvimento dos Plano de

12

403975-0

R$ 1.750,00
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acio e no projeto Aprimora | Cod. 1092
para Atendimento as

determinacées do TCE.

Servicos De Assessoria No
Acompanhamento Da
Apresentacio De Propostas
Para Celebracio De | 00016357
Convénios,Termo De | Cod. 1092
Parceria,Termo E Cooperacio
Técnica Nos Orgios Estadual

05 Més 12 R$ 4.990,00| R$ 59.880,00

E Federal.

Servico De Gestio
Patrimonial, Compreendendo
Os Servicos De
Acompanhamento

Patrimonial ,Catalogacio,
Etiquetamento Com

Fornecimento Das Etiquetas
06 Pela Contratante, Elaboracio | 290082-3
De Relatorios, Inclusive De | Cod. 1092
Inserviveis, De Todos Os Bens
Moveis (Miquinas E
Equipamentos ,Veiculos,
Computadores E Periféricos,
Moéveis E Utensilios E Demais
Itens Pertencentes Ao
Municipio)

Més 12 IR$2.050,00 |R$ 24.600,00

3.1 - Valor estimado total para o contrato no periodo de um ano e contemplando o custo
sera de RS 243.456,00 (Duzentos e Quarenta e Trés Mil e Quatrocentos e Cinquenta
e Seis Reais), que sera pago até 12 (doze) meses.

4 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Ficha 062 — 01.05.02.04.122.0002.2008.0000.3.3.90.39.00 — Manutencio e Encargos
com Secretaria de Administragiio e Financas — Outros Servicos de Terceiros — PJ.

Ficha 606 — 01.05.02.04.122.0002.2008.0000.3.3.90.39.00 — Manutencio e Encargos
com Secretaria de Administracio e Financas — Outros Servicos de Terceiros — PJ.

Ok
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5 - CARACTERISTICAS GERAIS

5.1 - As caracteristicas do item supracitado e demonstrado no Termo de Referéncia,
considera as funcionalidades basicas e minimas exigidas além das caracteristicas minimas
de operag@o da aplicagdo e analise e conferéncia dos dados.

6 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 - Orientagdo e Consultoria na execugdo orgamentaria, atendendo as determinagdes da
Lei n® 4.320/64 com visitas técnicas semanais e ou quinzenais na sede da Prefeitura
Municipal de Sao Pedro da Cipa-MT, resguardando a possibilidade de convocagdo pela
Administra¢do conforme a necessidade, bem como através consultas telefénicas, e-mail,
ou programas de troca de mensagens;

6.2 - Consultoria técnica e didatica das agdes desenvolvidas pelo Setor
Contabil/Financeiro em observéancia a Lei n® 4.320/64;

6.3 - Consultoria técnica e didatica na formalizagdo das compras;

6.4 - Atendimento as Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado:

6.5 - Garantir que as informagdes da Contabilidade Or¢amentéria financeira e patrimonial,
esteja condizente com as regras adotas pela Nova Contabilidade Publica;

6.6 - Orientar e acompanhar os registros contabeis e fechamento de balancetes mensais e
Balango Patrimonial e encerramento de Balango Geral;

6.7 - Acompanhar e orientar nos langamentos das receitas e nas conciliagdes bancarias;
6.8 - Acompanhar a arrecadagdo, bem como orientar na inscri¢gdo da divida ativa dos
créditos ndo arrecadados durante o exercicio;

6.9 - Acompanhamento, Orientagdes e Assessoramento na execu¢ao
orgamentaria anual, bem como dos indices constitucionais de Educagdo, Saude:
6.10 - Orientar na aplicagdo do percentual  minimo do

recursoproprio proveniente de impostos de acordo com as Legislacdes vi gentes;

6.11 - Acompanhar a execugdo dos programas de todas as Secretarias Municipais,

6.12 - Acompanhar os processos junto ao Tribunal de Contas quanto:

6.13 - Alteragdes no Leiaute do APLIC e os formularios de proposta de inclusio de itens
para a SEDECEX do Tribunal de Contas;

6.14 - Orienta¢do sobre o preenchimento das informagdes do SICONFI (RREO, RGF e
MSC), SIOPS, SIOPE, DCTF e APLIC;

6.15 - Orientagdo na elaboragdo dos relatorios da LC n° 101/2000 (LRF) referente ao limite
de gastos com pessoal, RREO — Relatério Resumido de Execugdo Orcamentaria, RGF —
Relatorio de Gestao Fiscal;

6.16 - Orientagdo na elaboragdo da programagio financeira e cronograma da execugio
mensal de desembolso, metas de arrecadagio;

6.17 - Catalogagao dos bens;

6.18 - Etiquetamento;

6.19 - Elaboracéo de relatorios patrimoniais;

6.20 - Dar baixa nos bens obsoletos;

6.21 - Inserir todos os bens catalogados existente no sistema patrimonial indicado pelo
Municipio de Sdo Pedro da Cipa/MT,;

6.22 - Entregar um sistema atualizado;

6.23 - Orientar os setores envolvidos na execugdo or¢amentaria, financeira e patrimonial,
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de acordo com a Nova Contabilidade Publica e acompanhamento dos processos
demandados no Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso pelo Municipio de Sdo
Pedro da Cipa-MT.

6.24 - Acompanhar a adimpléncia do Municipio junto ao Governo do Estado — Sistema
SIGCON do Governo Federal - CAUC.

6.25 - A empresa devera emitir Relatério de Execugfo ou outro documento que comprove
a execugdo dos servigos realizados.

6.26 - Providenciar a destinagdo e 0 acompanhamento de documentagdo, confeccionada e
encaminhada pelo Municipio, a respeito de convénios e prestagdes de contas junto as
Secretarias Estaduais, Entidades Federais, Ministérios e Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso e da Unido;

6.27 - Acompanhamento das demandas da Entidade Municipal junto aos Orgdos Estaduais
e Federais, bem como na Assembleia Legislativa, Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso e Caixa Econémica Federal;

6.28 - O recebimento e aceitagdo dos servigos objeto desta Licitagdo, sera realizado por
servidor designado pela Prefeitura Municipal Sdo Pedro da Cipa-MT, e serdo consideradas,
no que couber, as disposi¢des contidas nos artigos 73 a 76 da Lei Federal 8.666/93, da
seguinte forma:

6.28.1 - Provisoriamente, a partir da emissdo da nota fiscal para efeito de posterior
verificagdo da conformidade dos servigos executados, com as especificagdes do Edital;
6.28.2 - Definitivamente, a partir da data do aceite provisorio, apés a verificagio da
qualidade dos servigos executados e consequente aceitagdo do CONTRATANTE, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis.

7 —DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 - A contratante obriga-se a:

7.1.1 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia:

7.1.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos Servigos
prestados provisoriamente com as especificagdes constantes deste termo de
referéncia e da proposta, para fins de aceitagio e recebimento definitivo;

7.1.3 - Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo prestado, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;,

7.1.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da contratada, através
de servidor especialmente designado;

7.1.5 - Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento da
prestagfio do servigo, no prazo e forma estabelecidos neste termo de referéncia.

7.1.6 - Fornecer a contratada a relagdo de servidores e unidades autorizadas a

acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e atestar os relatorios de visita,
quando necessario.

7.L7 - A administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugio do objeto do servigo,
bem como por qualquer ano causado a terceiros em decorréncia de ato da
contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. él"

8 - DA CONDICAO DE EXECUCAO
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8.1 - Para a execugdo dos trabalhos do plano estratégico de gestdo dos objetos descritos
no referido Termo de Referéncia, na prestagio de servigos técnicos, suporte técnico e
manutengdo dos trabalhos deverdo ser considerados as seguintes definigdes:
8.2 - O servigo sera composto pelos servigos de controle, cruzamentos de dados, em
formato "PDF" ou “EXCEL”: nimero de inscrigdo; periodo; inscri¢do anterior; nome
fantasia; CPF/CNPJ. Gerar relatorios para impressdo em formato “PDF” ou “EXCEL”:

9 - IMPLANTACAO

9.1 - O plano estratégico devera conter metodologia seguindo melhores praticas de
gerenciamento de analise, cruzamento de dados e informagdo, compreendendo as
diretrizes, prevendo detalhamento e cronograma de fases e atividades do plano.

10 - TREINAMENTO

10.1 - A licitante vencedora do certame devera realizar treinamento, durante o processo
analise, cruzamento de dados e informagao, para os servidores municipais da Prefeitura
de Sao Pedro da Cipa/MT. Nesta etapa de treinamento, a contratante, devera designar os
responsaveis que serdo os replicadores em treinamentos futuros. Para a execugio do
treinamento deverdo ser consideradas as seguintes especificacdes:

10.2 - A contratada devera disponibilizar instrutor(es) qualificado(s) para ministrar os
treinamentos, com so6lida experiéncia no assunto.

11 - SUPORTE TECNICO

11.1 - A Contratada devera disponibilizar “in-loco™ até dois profissionais técnicos, nos
horarios de atividade do Contratante, para dar o suporte necessario aos usuarios.

11.2 - A empresa contratada devera ainda disponibilizar uma central de atendimento ao
cliente, sendo o mesmo disponibilizado de segunda a sexta-feira (dias tteis), sem limites
de chamados mensais.

11.3 - Novas implementagdes e melhorias, aprovadas entre as partes, deverdo ser
liberadas conforme cronograma de versdes da Contratada planejados para o Sistema.
11.4 — Manter escritorio na Capital do Estado para dirimir reunides e contatos com Orgdos |
Estadual e Federal. ‘

11.5 — A Contratada devera disponibilizar até dois profissionais técnicos para viagens a
Brasilia-DF, quando solicitado, para acompanhar Autoridades Municipais.

12 - DO PRAZO DE ENTREGA

12.1- A empresa contratada terd o prazo de até 05 dias uteis ap6s a assinatura do Contrato
e emissdo da ordem de servigo, para iniciar o processo os trabalhos de execugdo da

prestagdo de servigo. %

13 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

£
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13.1 - Pela prestagdo dos servigos, o objeto do presente contrato, a Prefeitura Munic e
depositara a favor da CONTRATADA, em conta bancaria indicada pela interessada, o
valor devido no prazo de até 10 (dez) dias apos a apresentagiio de nota fiscal devidamente
atestada, obedecendo ao calendario de pagamento da Secretaria de Finangas e Economia.
13.2 - Os pagamentos ficam condicionados a apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura
emitida, acompanhada das Certiddes Negativas de Regularidade perante as Fazendas
Federal e Estadual, Certificado de Regularidade do FGTS —CRF e Certiddo negativa de
Débitos Trabalhistas;

13.3 - A Prefeitura Municipal reserva- se o direito de ndo efetivar o pagamento se, no ato
do “atesto”, o material ndo estiver condizente com especificagdo requerida, até que seja
promovida sua regularizagio

13.4 - Deverdo constar obrigatoriamente no corpo da nota fiscal as seguintes informagdes:
a)  Descri¢do do servigo fornecido, prego total e data de emissio;

b)  Valor total, com as dedugdes de impostos devidos;

¢) Numero do contrato:

d)  Banco, numero da agéncia e conta corrente para o pagamento.

14 - DO FISCAL DO CONTRATO

14.1 - A Prefeitura Municipal de Sao Pedro da Cipa-MT cabera a fiscalizagio da execugio
do contrato. Para tanto, sera nomeado no minimo um fiscal que tera poderes para exigir
da contratada o perfeito atendimento as clausulas contratuais.

14.2 - A Contratada fica impedida de atender solicitagdes ou notificagdes que venham
de qualquer servidor que n#o seja fiscal do contrato.

15- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - Comete infragdo administrava nos termos da lei n° 8.666, de 1993, e da lei 12.846,
de 2013, a contratada que:
a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia
da contratagao;,
b) Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) Fraudar na execugdo do contrato;
d) Comportar-se de modo inidoneo;
e) Cometer fraude fiscal,
f) Nao mantiver a proposta;
g) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar contrato
administrativo;
h) Obtiver vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogagdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizagdo em
lei, no ato convocatorio da licitag@o publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;
i) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragdo publica.
15.2 - A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangOes previstas lei
n° 8.666, de 1993, ¢ da lei 12.846, de 2013. %7,’
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15.3 - Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il ¢ IV dalei n°® 8.666, de 1993,

a contratada que:

a) Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c¢) Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

15.4 - A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a contratada, observando
se o procedimento previsto na lei n® 8.666, de 1993.

15.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragio a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

16. FISCAL

16.1. Sera fiscal do contrato a Sr'. ISABEL TEIXEIRA ARAUJO, designada como
FISCAL DE CONTRATOS da Prefeitura Municipal de Sio Pedro da Cipa, através da
Portaria N° 039/2021, de 05/01/2021.

Sdo Pedro da Cipa/MT, 29 de margo de 2023.

ELIANA NOGUEIRA LEAO DE MORAES
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
Portaria n® 004/2021 de 04/01/2021
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