ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA CIPA
ADMINISTRAGCAO 2013 A 2016

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DE PRODUTOS E SERVICOS

ltem | - Contratagéo de empresa para realizagdo dos servigos relativos ao cadastramento e
recadastramento de todos os iméveis urbanos de Sio Pedro da Cipa - MT, para fins de cobranga de
IPTU, Cadastramento e recadastramento imobiliario multifinalitario;

1 - Levantamento de dados para recadastramento e cadastramento imobiliario Municipal de
aproximadamente 2.400 unidadesfinscrigdes situadas dentro do perimetro urbano Municipal;

Esta etapa do servigo compreende a aquisigdo, processamento, edicdo e finalizagéo dos trabalhos a
serem realizados em campo, de aproximadamente 2.400 unidades cadastraisfinscrigdes, situadas dentro do
perimetro urbano municipal,

2 - Cadastramento e Recadastramento Imobiliario

Considera-se, para esta etapa, o levantamento cadastral de aproximadamente 2.400 unidades.

O projeto de cadastramento e recadastramento imobiliario prevé a andlise de dados, cadastramento e
recadastramento, com visitas a campo, com as seguintes especificagdes técnicas para os elementos citados:

- Levantamento de Dados dos contribuintes;

- ConfrontagZo e atualizagao dos dados do novo BCI formecido pelo Municipio;

- Verificag&o in loco de cada unidade (lote por lote e prédio por prédio), atualizando-os em todos seus
aspectos cadastrais constantes no BC!:

- Cadastramento de todas as areas novas, sejam prediais ou territoriais situadas dentro do perimetro
urbano do municipio;

- Aplicagéio de uma metodologia e desenhos in-loco dos croquis que representam as plantas baixas
das edificagbes, geograficamente localizados nos terrenos e integrados as fotos de fachadas, para
atualizacao e complementagao de bases cartograficas existentes, atualizagéo e complementagao de arquivos
de imagens existentes e atualizagio e complementagdio de Cadastros Técnicos Municipais existentes,
integrados e georreferenciados, com vistas ao aperfeicoamento e modernizagdo da Gestdo Tributaria do
Municipio;

- Conferéncia da numeragéo predial fornecida pela Prefeitura Municipal, para fins de atualizago de
enderego junto ao cadastro imobiliario urbano:

- Identificag&o nas faces de quadras dos Servicos visiveis e mensuraveis, de acordo com o Boletim de
Cadastro de Logradouros (tipo de pavimentacdo, servigos publicos, dentre outros, desde que visiveis e
mensuraveis);

- Atualizagéo dos mapas de cada quadra, representando os lotes e prédios, utilizando a mesma
convengao dos desenhos j4 existentes:

- Tomada da fotografia de fachada dos iméveis, sendo que cada unidade devera possuir, no minimo, 01
fotografia.
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DESCRIGAO DE PRODUTOS E SERVICOS

Objeto: ltem Il - Levantamento Patrimonial, realizando Registro de Inventario Fisico Financeiro,
Registro de Bens e Etiquetamento de aproximadamente 5.000 (cinco mil) bens Méveis e Iméveis de
propriedade do municipio, bem como de seus Fundos, para demarcagao dos bens.

1.

~own

10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

A empresa devera efetuar os servigos objeto do presente Edital em conformidade com o disposto no
presente Termo de Referencia, conforme segue:

Inventério fisico dos bens méveis com identificagéo detalhada;

Fixagao de etiquetas com o codigo de controle de identificagéo patrimonial;

Avaliag3o do estado de conservagao dos bens para fins de reavaliago e definic@o dos valores reais
de mercado, vida Util, valor residual e taxas de depreciag@o, amortizag&o e exaustéo;

Regularizagao e baixa de bens considerados inserviveis, obsoletos ou imprestéveis, apds realizaggo
dos tramites processuais legais pertinentes;

Localizagio por unidade administrativa e emiss@o dos Termos de Responsabilidade de Guarda dos
Bens;

Cadastro e ajuste individual dos bens no Sistema informatizado, com a devida regularizagéo e
corregdo da descrigo, classificagdo e codificagdo necessérias ao controle patrimonial fisico e
contabil, em observancia as normas do CFC e TCE/SC.

Normatizagao de procedimentos e da legislaggo necessarios ao registro e controle dos bens
patrimoniais, abrangendo também o inventario, reavaliagéo, depreciagdo, amortizagao e exaustao
dos bens.

Treinamento dos servidores do Departamento de Patriménio para poderem dar continuidade as
atividades de registro e controle dos bens patrimoniais, apos a conclus&o do levantamento.

A empresa devera apresentar relatorio mensal dos servigos executados, que sera verificado pela
Comissdo de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Levantamento Patrimonial.

Realizar ajuste contabil na entrega dos servigos.

Todas as despesas com mé&o de obra, encargos, impostos, despesas de viagem e hospedagem
ficardo por conta da empresa contratada.

As despesas com o material utilizado (etiquetas, cola, rebites, canetdes, fita adesiva, furadeira) é por
conta da contratante.

Disponibilizar documento para formagdo de comissdo de servidores conforme NBCASP, para
fundamentar/validar o trabalho;

Levantamento fisico de todos os bens méveis do Municipio, com descrig&o e anotagao dos bens em
ma condicdo de uso, reconhecimento e mensuragdo de perdas por irrecuperabilidade e
inservibilidade;

Servigo de colocagdo de plaquetas faltantes (plaquetas disponibilizadas pelo Municipio);
Comparagdo do patriménio fisico atual com o sistema informatizado, baixas e incorporagbes
(cadastramento) necessarias no sistema patrimonial (moveis e imoveis), com base em
procedimentos legais necessarios; Transferéncias de locais no sistema informatizado e atualizagao
dos responsaveis por cada setor;

Recadastramento, organizaggo e atualizagdo das contas contabeis no sistema de patriménio, com
conferéncia das contas analiticas dos bens no sistema patrimonial, segundo classe sintética
superior, ja pré-definidas;
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19. Elaboraggo de manual de administraggo do patrimdnio fisico e contabil, definindo critérios de
reconhecimento pelas caracteristicas dos ativos, mensuragdo e avaliagéo dos bens, de acordo com
as normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor piblico. Procedimentos para depreciagao,
exaustdo e amortizagao, com definigao de método, por classe de bens, rotinas para calculo do valor
residual, valor depreciavel, estimativa de vida util econdmica dos bens, taxa de depreciagéo,
apuragdo do valor liquido contabil, reavaliagdo, redugéio a valor recuperavel, segundo critérios
adotados pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de Contas, atendendo ainda as NBCASP.
Caracterizagao de bens intangiveis e procedimentos de sua administragdo. Definicdo de controles
internos por responsabilidade e transferéncia, baixas e incorporagdes, rotinas para ser adotados pelo
setor de patriménio do Municipio, no andamento das atividades;

20. Calculo do valor justo (redugado a valor recuperavel) de cada classe dos bens moéveis, como a
diferenga entre o valor liquido contabil do bem e o valor justo ou valor em uso, com base em laudo
técnico ou relatdrio de andlise com pesquisa de mercado de todos os itens, realizado e registrado no
sistema informatizado de patriménio, em cada cadastro de bens, pela empresa contratada;

21. Configuragdo do sistema de patrimdnio, de todos os cadastros de bens mbveis e imoveis, com
atendimento aos critérios de reconhecimento, mensuraggo e avaliagao dos ativos, de acordo com as
normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico, com definicdo do método de
depreciagd@o, depreciagdo restante de cada item, dos bens atualizados, por classe de bens, com
célculo do valor residual, valor depreciavel, estimativa de vida Util econémica dos bens, taxa de
depreciagdo, apuragdo do valor liquido contabil, reavaliagdo, redugdo a valor recuperavel e
caracterizagdo de bens intangiveis, segundo critérios adotados pela Secretaria do Tesouro Nacional
e Tribunal de Contas, atendendo ainda as NBCAS;

22. Disponibilizagdo de tabela de depreciagdo para cada classe de bens para uso permanente do
municipio;

23. Elaboragdo e disponibilizagdo das atas da execugdo do trabalho, validadas e assinadas pela
comissdo de patrimdnio do Municipio, atendendo as exigéncias das normas brasileiras de
contabilidade, especificando todo o historico do levantamento e ajuste fisico, critérios das NBCASP
adotados na atualizagdo contabil dos valores dos bens, para compor parte de todo o processo de
atualizagao do palriménio;

24. Elaboragdo de notas explicativas, contendo todos os todos os atos e fatos relevantes que envoivem
0 patrimdnio imobilizado, como os critérios de reconhecimento, mensuragéo e avaliagéo dos ativos,
método de depreciagéo utilizado por classe de bens, calculo do valor residual, valor depreciavel, vida
util dos bens, segundo critérios adotados pelo Municipio, atendendo ainda as NBCASP;

25. Elaborag&o do Parecer do Controle Interno referente as atualizagGes no patriménio;

26. Entrega final do processo, contendo todos os documentos, fotos, papéis de trabalho, relatérios,
tabelas, atas, decretos e leis, notas explicativas e outros itens utilizados na atualizaggo fisica e
contabil do patriménio, ao Chefe do Poder Executivo Municipal; O trabalho é entregue completo,
tanto na questao fisica como contabil, e de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico;
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