ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO DA CIPA
ADMINISTRACAO 20013 A 2016

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO DA LICITAGAO:

“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A REALIZACAO
DE CORRESPONDENCIA FISCAL E REPRESENTAGAO DO MUNICIPIO
JUNTO A0S ORGAOS DO GOVERNO ESTADUAL E FEDERAL,
INSTALADOS EM CUIABA/MT".

JUSTIFICATIVA(S) TECNICA

O Municipio de Sao Pedro da Cipa/MT localiza-se a uma distancia aproximada
de 133 Km (cento e trinta e trés quildmetros) da Capital do Estado, sendo o
percurso de acesso, na maioria dos dias, néo & realizado com menos de 3
(trés) horas em consequéncia do alto fluxo de veiculos.

O objetivo da presente contratagéo justifica-se uma vez que atenderdo as
necessidades de todas as Pastas do Municipio durante o ano de 2017/2018,
sendo fundamentais para o cumprimento das metas previstas na gestao e
para o bom andamento das atividades administrativas desta municipalidade.

Uma vez que a maioria esmagadora dos processos relacionados a captagao
de recursos publicos, tramitagdo de projetos, convénios e apresentagao de
prestacdo de contas se procedem na capital, torna-se necessaria a
contratacdo de empresa especializa para a realizagao dos servigos
mencionados, devendo ser mencionado:

ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

a — Acompanhamento das demandas da Entidade Municipal junto aos Orgaos
Estaduais e Federais, bem como na Assembleia Legislativa, Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso e Caixa Econémica Federal,

b — Providenciar a destinagdo e o acompanhamento de documentagao,
confeccionada e encaminhada pelo Municipio, a respeito de convénios e
prestagdes de contas junto as Secretarias Estaduais, Entidades Federais,
Ministérios e Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso e da Uni&o;
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C — Protocolizagdo de toda documentagao enviada pela Prefeitura Municipal
em seu devido destino no prazo requerido pela Administragao.

D — Acompanhamento, retirada, atualizagao e protocolizagao das certidoes de
habilitacdo da Prefeitura Municipal junto a SEPLAN — MT, CAUC/SIAFI e
CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

Obs.: Os servigos que englobam a presente contratacao, exclui o
atendimento na area de saude (atendimento e acompanhamento de
pacientes), bem como a representacdo juridica do Ente elou a
responsabilidade obrigacional de captacédo de projetos e programas -
sendo somente para representagédo e correspondéncia fiscal.

RESULTADOS ESPERADOS:

Efetivada a contratagdo, esperamos obter resultado satisfatério no
cumprimento dos prazos junto aos 6rgaos da Capital do Estado, buscando as
informacdes e documentos oriundos do Municipio, bem como, o retorno
daqueles oriundos dos orgé@os para o Municipio.

DA VALIDADE DA PROPOSTA:

O prazo de validade da proposta de 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da abertura da licitagéo.

DO PRAZO E DA VIGENCIA:

O prazo de execucgéo dos servigos sera de 12 (doze) meses, com vigéncia a
partir da sua assinatura do contrato.

DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado mediante apresentagdo mensal de nota fiscal
emitida pelo contratado, até o quinto dia utii do més subsequente ao da
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prestagao dos servigos, com prazo igual de pagamento até o dia 10 (dez) de
cada més, em face do procedimento interno.

DA RUBRICA ORGCAMENTARIA

As despesas correspondentes @ presente licitagao correrdo por conta da
Secretaria Administragéo e Finangas, cuja indicagéo de disponibilidade sera
apresentadas nos autos, ap6s a realizagéo da estimativa dos gastos.

(@ &%ﬁ%@%ﬁﬁs g

Secretaria de Governo

S&o Pedro da Cipa/MT, 13 de fevereiro de 2017.
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